
 

 

 

Responsable de la commande publique (H/F) 
 

Fonction : 

Placé sous l’autorité du directeur général des services, le responsable de la commande publique effectue 
des achats de toute nature (travaux, fournitures et services) en vue de satisfaire les besoins des services 
et contribue à la performance des achats sur le plan qualitatif, économique, juridique et environnemental. 
Il est le garant des procédures d’achat de la collectivité. Il élabore également les dossiers de demande de 
subvention auprès des partenaires institutionnels de la collectivité (Etat, Région, Département, 
Agglomération notamment) et s’assure de leur perception. 

Détail des missions :  

Force de proposition et de contrôle des procédures auprès du directeur général des services, le 
responsable de la commande publique devra notamment : 

 Conseiller et assister les services prescripteurs dans l’évaluation et la définition du juste besoin ; 
 Elaborer et participer à l’élaboration des stratégies d’achats, notamment en formalisant les 

procédures d’achats et en contrôlant sa bonne application, en étudiant les leviers de 
rationalisation possibles et en étudiant les pratiques d’achats des collectivités de l’agglomération; 

 Mettre en œuvre les procédures de marchés publics dans la totalité de leur séquence, notamment 
en déterminant la démarche contractuelle et le planning associé, en rédigeant les pièces 
administratives de consultation et en accompagnant les services pour rédiger les pièces 
techniques, en analysant les offres, en négociant ou participant à la négociation si la procédure le 
permet et en sélectionnant les offres avec les services concernés; 

 Piloter et suivre l’exécution des marchés dans leurs volets juridique et financier ; 
 Travailler en étroite collaboration avec le bureau des finances de la collectivité ; 
 Mesurer la performance d’achat et évaluer les actes d’achat ; 
 Assurer une veille juridique dans les domaines de la commande publique ; 
 Assurer une veille sur tous les dispositifs de subvention proposés par les différents partenaires ; 
 Participer à l’établissement des plans de financement des projets d’investissement de la 

commune ; 
 Etablir les dossiers de demande de subvention et en suivre l’instruction auprès des partenaires 

institutionnels ; 
 Assurer le recouvrement des subventions à la fin de la réalisation des marchés d’investissement. 

 

Profil recherché : 

Le candidat devra justifier d’une bonne expérience de la gestion de l’achat public, attestée par l’exercice 
significatif de fonctions similaires au sein d’un service de la commande publique d’une collectivité de la 
strate de Manduel. 

Outre les savoirs requis en matière de techniques d’achat et de connaissance du cadre réglementaire des 
marchés publics, le candidat devra posséder une bonne qualité rédactionnelle et des facilités avec les 
outils numériques de bureautique. La connaissance du logiciel MARCO de gestion des achats et des 
marchés publics est souhaitée. 

Rigueur, pragmatisme, capacité de travailler avec l’ensemble des services prescripteurs de la collectivité 
mais aussi les fournisseurs et les acheteurs des autres collectivités, capacité à rendre compte sont des  



 

 

 

 

 

qualités qu’il saura mettre en évidence. Il devra également faire preuve de disponibilité, les commissions 
d’attribution des marchés pouvant se tenir en fin de journée. 

Le candidat sera titulaire de la fonction publique, idéalement du cadre d’emploi des rédacteurs ou des 
techniciens territoriaux même si toutes les candidatures seront étudiées avec attention. 

La rémunération sera basée sur la grille indiciaire du cadre d’emploi du candidat retenu. Elle est composée 
du traitement indiciaire, d’un régime indemnitaire (RIFSEEP + prime d’intéressement) et d’un 13ème mois. 
La collectivité est affiliée au CNAS. 

Les entretiens sont à prévoir en présentiel. 

Pour tout renseignement, vous pouvez vous adresser à M. Philippe Falanga, directeur général des services, 
au 04.66.20.79.83. 

 

Les candidatures doivent être adressées à l’attention de Monsieur le Maire de Manduel, Hôtel de Ville, 
CS 20014, 30129 Manduel, ou par courriel à mairie@manduel.fr . Elles devront parvenir à la commune au 
plus tard le 12 décembre 2023, le poste étant à pourvoir au 1er février 2024. 


